个人办理《报到证》申请表

学校代码：

	毕业生

基本情况
	姓 名
	
	学 号
	
	毕业年度
	

	
	学 历
	□博士毕业生  □硕士毕业生  □本科毕业生  □专科高职毕业生

	
	原毕业去向
	□派遣   □待分   □不分   □取消  □非派遣

	申办项目
	□派遣   □改派   □《报到证》遗失补办   □《报到证》修改

	办理程序
	（1）材料准备

派遣：需所附材料①或②或⑤，若原毕业去向为取消的还需材料⑥；

改派：需所附材料①或②或⑤、材料④、材料③（若无就业单位派回原籍的，此材料可略）；

遗失补办：材料⑦；

《报到证》修改：姓名、性别、专业、学制等内容有误申请更改，需材料⑥。

（2）上述材料齐备后，学校在《就业办公信息系统》做好相关数据，毕业生持本申请及材料到省就业指导中心审核办理；

（3）若委托他人办理，需提供毕业生本人出具的委托书及代办人身份证；

（4）省就业中心受理时间：毕业当年9月1日至第三年7月1日工作日
毕业生将办理好的《报到证》联（有色联）交用人单位办理报到和落户手续，通知书联（白色联）送档案所在部门，归入档案。

	所附材料
	□①与用人单位签订的《就业协议书》或《接收函》或招录文件原件；

□②与户口档案托管部门签订的托管协议原件；

□③与原用人单位解除关系的证明原件；

□④原《报到证》有色联原件；

□⑤证明毕业生原籍的有效证件复印件，如身份证、户口本、户口迁移证等；

□⑥毕业证复印件（毕业证须在中国高等教育学生信息网中成功查询）；

□⑦证明《报到证》遗失的有效材料或刊登《报到证》遗失声明的报纸；

□⑧其它材料_____________________________________________________；

□⑨其它材料_____________________________________________________。

	毕业生工作部门

意见
	                                                 就业工作部门公章

                                                    年   月   日    


说明：1、此表适用于两年择业期内的普通高校毕业生个人办理用；

2、表中有关内容由学校毕业生就业工作部门填选；

3、特殊情况需学校出具专题报告；

4、省就业指导中心地址：武汉市洪山区珞狮路122号（武汉理工大学东院正门北侧）
